UF

GD Boletim de Servicos n. 1785
Publicado em 20/02/2015

b, O
Universidade Federal '%*%@‘,J;‘!;rjﬂ“‘:
da Grande Dourados A .

1. RESOLUCAO

1.1. CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUCAO NUMERO 127 de 06/10/2014

O CONSELHO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA GRANDE
DOURADOS, no uso de suas atribui¢cdes legais RESOLVE:

Aprovar alteragdes na POLITICA DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DE COLECOES
DAS BIBLIOTECAS DA UFGD, parte integrante desta Resolug@o.

Prof. Damido Duque de Farias

Presidente

POLITICA DE FORMACAO E DESENVOLVIMENTO DE COLECOES DAS
BIBLIOTECAS DA UFGD

A Politica de Formagdo e de Desenvolvimento de Cole¢des das Bibliotecas da Universidade
Federal da Grande Dourados imprescinde da necessidade da existéncia de um instrumento formal que estabeleca
critérios e prioridades com relacdo a selegdo e a aquisi¢do do material que compord o acervo da referida
Biblioteca, possibilitando a formacdo, o desenvolvimento e a atualiza¢do dos materiais bibliogrificos de acordo
com os objetivos da UFGD, permitindo um processo de selecao sistematizado nas diferentes areas que ddo
suporte ao ensino, a pesquisa e a extensao.

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢des é um instrumento importante para desencadear o
processo de formacdo e crescimento de cole¢des, constituindo-se num documento formal elaborado pela equipe
responsdvel pelas atividades que ap6iam o processo de desenvolvimento de cole¢cdes como um todo. Essa
politica deve expressar o interesse comum da instituicdo que a mantém e da comunidade a que serve (WEITZEL,
2006, p.18).

Este documento é composto pelos seguintes itens:
1. Critérios para a selecdo de material bibliogréfico a ser adquirido
2. Politica de selecdo

3. Doagdes

4. Intercambio
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5. Desbastamento de material

6. Teses, Dissertacdes e Monografias

7. Trabalho de conclusdo de curso

8. Avaliacdo para adequagdo das necessidades das colecdes

1. CRITERIOS GERAIS PARA A SELECAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO A SER
ADQUIRIDO

1.2. Responsabilidade da aquisicao

A biblioteca deverd adquirir materiais que sirvam de apoio informacional aos programas das
disciplinas, de pesquisa e de extensdo da UFGD e fornecer obras de referéncia em 4reas especificas, gerais e/ou
afins.

1.3 Formacao e atualizacao do Acervo

O acervo serd formado por materiais bibliograficos e especiais (Mapas, Atlas, DVDs, CDs, CD-
ROM, VHS, materiais impressos em braille, etc.).

2. SELECAO

Consiste na escolha dos materiais (bibliograficos e especiais) que fardo parte do acervo. Para a
selecdo, deverdo ser consideradas as disposicdes contidas nos subitens seguintes.

2.1 Fontes de selecao

Devem ser utilizadas diversas fontes de informacao, tais como:

- bibliografias bdsica e complementar dos projetos pedagdgicos;

- bibliografias gerais e especializadas;

- catdlogos, listas e propagandas de editores e livreiros;

- sugestoes dos usudrios;

- bases de dados;

- sites de editoras, de livrarias e de outras bibliotecas.

2.2 Critérios de Selecao

- adequacgdo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;
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- atualidade e/ou relevancia da obra;
- quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto existente na colecio da biblioteca;

- adequacdo das bibliografias basica e complementar dos componentes curriculares ao nimero de
alunos;

- adequacdo da bibliografia basica dos componentes curriculares oferecidos para diversos cursos
de graduacgdo e pds-graduacio ao nimero de alunos.
2.3 Selecao Qualitativa

Para a garantia da qualidade do processo de selecdo de materiais que irdo compor o acervo, serao
priorizados:

- aquisicdo da bibliografia basica dos componentes curriculares dos cursos de graduacéo e de pds-
graduacdo j4 existentes, em implantacdo e/ou em fase de reconhecimento de acordo com seus respectivos
projetos pedagégicos;

- aquisicdo da bibliografia complementar dos componentes curriculares dos cursos de graduagao e
de p6s-graduagdo de acordo com seus projetos pedagdgicos;

- aquisi¢do de assinatura e renovacdo de periddicos cientificos indicados pelas faculdades como
bibliografia basica ou relacionada as linhas de pesquisas; desde que ndo estejam disponiveis no Portal de
Periodicos CAPES;

- aquisicdo de livros e periddicos de formacdo geral e cultural;

- aquisi¢do de material especial, conforme os componentes curriculares dos cursos de graduagdo e
de pds-graduagio;

- atualizagdo das obras para os cursos de graduagdo e de p6s-graduacio;

- disciplinas novas e/ou alteragdes de curriculos;

- adequagdo ao nimero de alunos da quantidade de exemplares por titulo da bibliografia basica dos
componentes curriculares oferecidos para diversos cursos de graduagado e pés-graduacdo.

2.4 Selecao Quantitativa

2.4.1 Livros

2.4.1.1 Livros Nacionais

A quantidade adquirida de exemplares por titulo da bibliografia basica sera estipulada de acordo
com o projeto pedagdgico dos cursos e respectivos instrumentos de avaliacdo.

A quantidade adquirida de exemplares por titulo da bibliografia complementar serd estipulada de
acordo com o projeto pedagdgico dos cursos e respectivos instrumentos de avaliacdo.
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Casos especiais que requererem uma maior quantidade serdo apreciados pela Comissdo de
Selecdo. A solicitagdo de quantidade maior do que a estipulada devera ser encaminhada a Comissdo de Selecdo
com a respectiva justificativa.

2.4.1.2 Livros estrangeiros

Os exemplares por titulo serdo adquiridos de acordo com os mesmos critérios estabelecidos para
aquisicdo de livros nacionais. Casos especiais que requererem uma maior quantidade serdo apreciados pela
Comissao de Selegdo. A solicitacdo de quantidade maior do que a estipulada deverd ser encaminhada & Comisséo
de Selecdo com a respectiva justificativa.

2.5 Colecao de Referéncia — Importados e Nacionais

As obras de referéncia (impressas ou eletrOnicas) se constituem em importante instrumento de
disseminacdo e de pesquisa, que fornece a informacao propriamente dita e/ou indica onde a mesma pode ser
encontrada.

As obras de referéncia de periodicidade anual e com assuntos referentes exclusivamente ao ano em
questdo, poderdo ser substituidas a cada nova edicdo.
2.6 Periddicos

A assinatura de titulos de periédicos (impressos ou eletrdonicos) serd efetuada de acordo com as
sugestdes encaminhadas 8 Comissdo de Selec¢do, e a disponibilidade de or¢amento.

A cada ano, a biblioteca realizard uma avaliacdo da colecdo de periddicos, enviando a listagem dos
titulos as Faculdades para andlise e sugestio sobre a continuidade ou cancelamento das assinaturas.

A renovacdo de assinaturas de periddicos técnico-cientificos terd prioridade, com objetivo de
manter a continuidade da colecdo, seguido de novas sugestdes.

Quando ndo mais existir interesse em um titulo de periédico, os Coordenadores dos cursos de
graduacdo e/ou pds-graduacio deverdo encaminhar os motivos devidamente justificados.

Para a definicao dos titulos de periddicos a serem incluidos no acervo, deverao ser observados os
seguintes critérios:

- adequagdo as linhas de pesquisa;

- indisponibilidade no Portal de Periédicos CAPES;

- alterag@o de curriculo;

- implanta¢@o de novos cursos;

- maior abrangéncia em relacio aos titulos j4 existentes;

- auséncia de titulos equivalentes;
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- sugestdes e recomendacdes das comissdes avaliadoras do MEC.

2.7 Periodicos de formacao geral e cultural (Jornais, Revistas, etc.)

Serdo adquiridos pela Biblioteca os principais jornais de informagdes gerais (nacionais, estaduais e
locais) e revistas de cardter informativo de ambito geral.

2.8 Materiais especiais

Serdo adquiridos de acordo com as necessidades de cada curso e segundo os seguintes critérios:

- adequacdo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;

- atualidade e/ou relevancia do material existente;

- quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto existente na colecio da biblioteca;

- adequacdo ao plano de ensino da disciplina.

2.9 Acervo digital e repositério

Serdo realizados estudos e planejamentos para a aquisi¢do/assinatura de bases bibliograficas
digitais, sempre que possivel e vidvel, com disponibiliza¢do de acesso para a comunidade academica da UFGD.

A incorporagdo de textos e obras no repositdrio digital institucional serd feita somente se a obra:
- for a versdo aprovada por banca em curso de graduacio e/ou pés-graduacdo da UFGD;

- for a versdo publicada em periddico cientifico indexado e com conselho editorial;

- for a versdo publicada em anais de eventos com Comissdo Cientifica;

- for a versao de relatério de projeto de ensino, pesquisa ou extensao aprovado por instancias da
UFGD ou de agencia oficial de fomento;

- for a versdo de texto aprovada com indicag@o para divulgac@o no repositério por Coordenadoria
de Curso de Graduagdo ou P6s-Graduagdo da UFGD.

3. MATERIAL BIBLIOGRAFICO RECEBIDO POR DOACAO

Este documento estabelece critérios para a selecdo dos materiais bibliograficos recebidos por meio
de doacgdes para incorporacdo ao acervo da biblioteca da UFGD, possibilitando a formag¢do de uma colec¢io de
acordo com os objetivos da Universidade e propiciando o crescimento racional e equilibrado, dentro do acervo,
das diferentes dreas existentes, podendo, em qualquer tempo, estes critérios serem revistos de acordo com as
necessidades da comunidade académica.

3.1 Do procedimento de doac¢ao
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O doador preencherd o "Termo de Doacdo”, documento que o deixara ciente dos critérios que
serdo adotados, para a incorporagdo do material doado ao acervo da biblioteca da UFGD ou doagdo/permuta para
outras instituicoes.

3.2 Dos critérios de selecao das doacées

Os materiais recebidos por meio de doacdes serdo submetidos aos critérios gerais e especificos a
seguir especificados:

3.2.1 Critérios Gerais:

- adequacdo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;

- atualidade e/ou relevancia da obra;

- quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto existente na colecio da biblioteca;

- adequacdo das bibliografias basica e complementar dos componentes curriculares ao nimero de
alunos;

- adequacdo da bibliografia basica dos componentes curriculares oferecidos para diversos cursos
de graduacdo e pds-graduacdo ao nimero de alunos;

- parecer de especialistas da drea.

3.2.2 Critérios especificos:

Abrangéncia: Titulos que satisfacam as necessidades informacionais (bibliografias bdsicas e
complementares) dos cursos de graduacdo e de pds-graduagao.

Estado fisico do material: Materiais sem condi¢des de uso (rabiscados, sujos, deteriorados, etc)
nio serdo incorporados, com excecdo de titulos de extrema importancia, ou seja, material de alta demanda e/ou
poucas publicacdes sobre o assunto e obras raras, quando passivel de uso.

Suporte fisico: Impresso, midias eletrdnicas, digitais e outros.
Idioma: Portugués e outros idiomas utilizados pelos cursos de graduagdo e de p6s-graduacao.

Nimero maximo de exemplares no acervo: Definidos pela demanda e necessidade da colecio,
de acordo com os dados constantes no Sistema de Gerenciamento da Biblioteca Central.

Data de publicacio: Diferenciada de acordo com cada curso e drea.

Nota: Para nortear estes critérios, de acordo com as especificidades de cada area, foi considerado o
Indice geral das grandes dreas e das dreas de conhecimento adotado pelo CNPq, aos quais se subordinam os
cursos de graduagdo e de pos-graduacio da UFGD.

3.3 Acervo geral
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Dentro de cada 4rea de conhecimento, serdo obedecidas as seguintes especificacoes:

a) data de publicagio;
b) nimero maximo de exemplares.
3.3.1 Livros

3.3.1.1 Ciéncias Exatas e da Terra

Data de Publicacdo: sem limite, com avaliacdo de aceite ou ndo pelo critério de data feita
conforme parecer de docentes de cada curso ou drea. Poderdo ser incorporados manuais de softwares e

equipamentos.
3.3.1.2 Ciéncias Bioldgicas e da Saide

Data de Publicacdo: sem limite, com
conforme parecer de docentes de cada curso ou drea.

3.3.1.3 Ciéncias Humanas

Data de Publicacdo: sem limite, com
conforme parecer de docentes de cada curso ou drea.

3.3.1.4 Lingistica, Letras e Artes

Data de Publicacdo: sem limite, com
conforme parecer de docentes de cada curso ou drea.

3.3.1.5 Ciéncias Sociais e Aplicadas

Data de Publicacdo: sem limite, com
conforme parecer de docentes de cada curso ou 4rea.

3.3.1.6 Engenharias

Data de Publicagdo: sem limite, com
conforme parecer de docentes de cada curso ou 4drea.

3.3.1.7 Ciéncias Agrarias

Data de Publicacdo: sem limite, com
conforme parecer de docentes de cada curso ou drea.

3.4 Periédicos

avaliacdo de

avaliacdo de

avaliacdo de

avaliacdo de

avaliacdo de

avaliacdo de

Serdo incorporados periddicos nas seguintes condi¢des:

a) para completar cole¢des ja existentes;

aceite

aceite

aceite

aceite

aceite

aceite

ou

ou

ou

ou

ou

ou

ndo pelo

ndo pelo

ndo pelo

ndo pelo

ndo pelo

ndo pelo

b) colecdes completas quando de interesse da comunidade universitaria;
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c) titulos novos: apds solicitagdo de doagdo junto a entidade publicadora os mesmos ficardo na
situagdo de “aguardando” até dois anos. Decorrido este prazo, serdo doados para outra institui¢do.

Suporte fisico: Impresso, midias eletronicas, digitais e outros.
Idioma: Portugués e outros idiomas utilizados pelos cursos de graduagdo e de pds-graduacio.

Estado fisico do material: N3o serdo incorporados materiais sem condi¢des de uso (rabiscados,
sujos, deteriorados, etc), com exce¢do de titulos de extrema importancia, ou seja, material de alta demanda e/ou
poucas publicacdes sobre o assunto e obras raras.

3.5 Materiais bibliograficos reprografados

3.5.1 Os materiais bibliogréaficos reprografados (fotocdpias), somente serdo incorporados ao
acervo se forem documentos de dominio piblico e/ou com expressa autorizacdo dos detentores dos direitos de
copia, mediante avaliacdo da Comissdo.

4. INTERCAMBIO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

E o processo que permite a troca de materiais bibliograficos com institui¢cdes similares. Os tipos de
materiais que estardo disponiveis para intercdmbio serdo os seguintes:

- publicagdes da UFGD;

- material recebido por doa¢do em quantidade que extrapole as necessidades ou cujo conteido ndo
seja de interesse da comunidade universitaria;

- duplicatas de periddicos;

- material retirado do acervo para descarte.

5. DESBASTAMENTO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO.

Desbastamento € o processo pelo qual se retiram do acervo titulos e/ou exemplares, parte de
cole¢des, quer para remanejamento ou para descarte. Tem a finalidade especifica de obter maior espaco fisico. O
material desbastado podera ser remanejado ou descartado segundo critérios estabelecidos.

5.1 Remanejamento

E a armazenagem do material bibliografico retirado do acervo ativo em depdsito da Biblioteca
Central, com o objetivo de abrir espagos para materiais novos. Esse material devera ficar organizado para uma
eventual demanda, sendo observados os seguintes critérios:

- exemplares de livros ndo utilizados nos tltimos 10 (dez) anos, devendo permanecer no acervo
apenas um exemplar de cada titulo;

- colegdo de periddicos ndo utilizados nos dltimos 10 (dez) anos;
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5.2 Descarte

Processo mediante o qual o material bibliografico, apds ser avaliado, € retirado da colecdo para
fins de doacdo ou eliminagdo.

O descarte do material bibliografico devera ser feito apds uma avaliacdo criteriosa das colecdes,
levando-se em consideracio:

- obras em condig¢des fisicas irrecuperdveis;

- jornais didrios nacionais;

- folhetos;

- materiais que foram remanejados e ndo utilizados nos ultimos 03 (trés) anos.
Observa-se ainda que:

1- O material descartado podera ser doado ou permutado;

2- Para o material ser descartado, a biblioteca deverd elaborar uma lista a ser apresentada a
Comissao de Materiais Permanentes, que analisard e tomara a devida decisao;

3- O descarte por elimina¢do se dard enviando o material para a reciclagem.

6. TESES, DISSERTACOES E MONOGRAFIAS DE POS-GRADUACAO

A Biblioteca recebera e manterd em seu acervo 1 (um) exemplar digital de todas as teses,
dissertacdes, monografias produzidas pelos docentes e discentes que deverdo ser encaminhadas pelos
Coordenadores de Curso.

Serd mantido 1 (um) exemplar de monografia, dissertacéio ou tese, recebido pela biblioteca, que
ndo seja producdo docente ou discente local, desde que o mesmo se refira ao assunto de interesse da UFGD.

7. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO

Serdo inseridos no acervo os trabalhos de conclusdo de curso gravados em midia digital, em
formato “pdf”, e organizado em forma de cole¢do, em que obedecam as normas ABNT.

OBS: Os trabalhos devem ser encaminhados pelo Coordenador de curso apds aprovagdo, por meio
de cépia impressa e digital.

8. AVALIACAO PARA ADEQUACAO DAS NECESSIDADES DAS COLECOES

Processo utilizado para determinar o valor e a adequag@o das colecdes em fungdo dos objetivos da
Biblioteca e da prépria Instituicdo. A avaliagdo quantitativa (tamanho e crescimento) e qualitativa (julgamento
por especialistas, andlise do uso real) dos materiais bibliograficos é condicdo essencial para elaboragdo ou
reformulagdo da Politica de Formacdo e de Desenvolvimento das Colecdes, pois esta sé serd possivel a partir do
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conhecimento exato da colecdo ja existente e da demanda de sua utilizacao.

8.1 Principios gerais para avaliacio das colecoes:

- distribui¢cdo percentual do acervo por areas de conhecimento de acordo com padrdes
bibliométricos;

- quantidade de exemplares por aluno matriculado;

- necessidade de inclusdo de novos titulos e/ou edi¢des mais recentes;

- estatisticas de utiliza¢@o de materiais bibliograficos;

- verificar as mudangas de interesse por parte da comunidade universitaria.

- comparacdo das cole¢des com as bibliografias recomendadas. A utilizagdo deste método consiste
na comparacio do acervo com as listas das Bibliografias Bésicas dos Cursos indicadas pelo MEC, devendo se
verificar obras ndo existentes na Biblioteca e que devam ser adquiridas. A Biblioteca também utilizara este
método para avaliar as cole¢des de periddicos.

Para essa avaliacdo, deverd ser providenciado:
1) publicacdo periddica da avaliacdo (prazo miximo de 5 anos).

2) um instrumento de detalhamento para a implementagdo dessa avaliacdo segundo os principios
acima.

Consideracoes finais

Esta politica servird como instrumento de planejamento que viabilizard uma eficaz aplicacdo dos
recursos orcamentdrios, possibilitando uma atualizacdo constante do acervo, podendo, também, em qualquer
tempo, os critérios serem revistos de acordo com as necessidades académicas.
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Anexo I
Critérios para o recebimento e selecio de doacoes
A Biblioteca Central da Universidade Federal da Grande Dourados através de sua Politica de

Desenvolvimento de Colegdes tem como objetivo definir e implementar critérios para o desenvolvimento de
colecdes e a atualizacdo do acervo.

Os critérios para selecdo de doacdes sdo os mesmos utilizados para a aquisicao de material por
meio de compra, sdo eles:

- adequacgdo ao curriculo académico e as linhas de pesquisa;
- atualidade e/ou relevancia da obra;
- quantidade (excesso/escassez) de material sobre o assunto existente na colecio da biblioteca;

-adequagdo ao nimero de alunos da bibliografia bdsica e complementar dos componentes
curriculares;

- adequacdo ao nimero de alunos da bibliografia basica dos componentes curriculares oferecidos
para diversos cursos de graduagio;

- parecer de um especialista da drea;

- materiais sem condi¢des de uso (rabiscados, sujos, deteriorados, etc) ndo serdo incorporados,
com excecdo de titulos de extrema importancia, ou seja, material de alta demanda e/ou poucas publicagdes sobre
0 assunto e obras raras, quando passivel de uso.

Jornais e revistas:

- para completar colecdes ja existentes;

- colecdes completas quando de interesse da comunidade universitéria;

- titulos novos: apds solicitacdo de doagdo junto a entidade publicadora os mesmos ficardo na
situacdo de “aguardando” até 2 (dois) anos. Decorrido este prazo, serdo doados para outra Instituicdo.

OBS: Nio serdo incorporados ao acervo, fotocépias de materiais bibliograficos, de acordo com o
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Art.29 da Lei de Direito Autoral, Lei n°. 9.610 de 19 de fevereiro de 1998.

Recebimento de doacdes: De 2% a 6° feira - Contato: (67) 3410-2511

Anexo I1

TERMO DE CIENCIA DE DOACAO

Eu,

CPF: RG:

Telefone: E-mail:

Declaro que li e concordo com os critérios de selecdo de doagdes da Biblioteca Central da UFGD e
que transfiro incondicionalmente todos os meus direitos sobre o material doado nesta data. Declaro também ser
proprietario do material que serd doado.

Assinatura:

Data:_ /_ /
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